DESAM Arastirma Enstitiisii Gorev ve Sorumluluk Tanimlari

DESAM Arastirma Enstitlisii biinyesinde gorev yapan her bireyin rol ve sorumluluklari
acikca tanimlanmis olup, bu tanimlar resmi web sitesinde yayimlanmistir. Bu uygulama,
gorev paylasiminda seffaflig1 ve disiplinler arasi saygiy1 gliclendirmektedir. Her personel
yalnizca kendi yetki ve sorumluluk alaninda gorev yapar; baska bir bireyin yetki alanina
miidahale etmez.

1. Enstitii Miidiiri

Enstitii Miidiirii, DESAM Arastirma Enstitlisii’niin genel idaresinden sorumludur. Gérev
kapsami asagidaki bagliklari igermektedir:

o Enstitliye bagl tiim arastirma laboratuvarlarinin sevk ve idaresi

o Enstitii personelinin (sekreter, teknisyen, arastirmacilar vb.) koordinasyonu

o ldari isleyis ve organizasyon siireglerinin yiiriitiilmesi

e Sarf malzeme ve demirbas ihtiyaglarinin temin siireglerinin Rektorliik ile koordineli
olarak yiiriitiilmesi

e Tiim arastirma ve gelistirme faaliyetlerinin planlanmasi ve izlenmesi

2. Yonetim Kurulu

Yonetim Kurulu, 7 6gretim iiyesinden olusur ve kararlarini oy ¢okluguyla alir. Tiim iiyelerin
oy hakki esittir. Yonetim Kurulu’nun gorev alani sunlar1 kapsar:

o Enstitliniin vizyon, misyon ve arastirma politikalarinin belirlenmesi
e Arastirmaci istihdam siireclerinde degerlendirme ve karar alma

o Egitim, etkinlik ve proje ortakliklarinin planlanmasi

e Sivil toplum kuruluslariyla is birligi kararlarinin alinmasi

o Enstitii faaliyetlerinin genel stratejik yonlendirilmesi

3. Arastirmacilar

Enstitii blinyesindeki arastirmacilar, bilimsel projelerin planlanmasi ve yiiriitiilmesinden
sorumludur. Gorev kapsamlar1 asagidaki gibidir:

e Arastirma projelerinin yazimi ve bagvuru siireclerinin takibi

e Fon bulma ve kaynak saglama siire¢lerinin yonetimi

o Sarf ve malzeme ihtiyaclarinin belirlenmesi ve temin siirecinin izlenmesi

e Proje raporlarimin eksiksiz hazirlanmasi

e Tamamlanan projelerin ¢iktilarinin {iriinlesmesi ve patent bagvuru siireclerinin
gergeklestirilmesi



4. Laboratuvar Sorumlulari

Her laboratuvar i¢in belirlenen sorumlular, ilgili laboratuvarin teknik ve idari yonetiminden
sorumludur. Baslica gorevleri sunlardir:

e (Cihaz ve ekipmanlarin ¢alisir durumda olmasinin saglanmasi

o Sarf malzeme stoklarinin takibi ve eksiklerin tespiti

o Laboratuvar i¢i diizen ve organizasyonun saglanmasi

e Arastirmalarin ilgili laboratuvarda sorunsuz sekilde yiiriitiilmesinin temini

5. Teknisyen

Teknisyenler, laboratuvar sorumlularinin yetki ve yonlendirmeleri dogrultusunda gorev
yaparlar. Sorumluluklari sunlardir:

o Laboratuvar diizeni ve isleyisinin saglanmasi

e Cihaz ve sarf malzeme stoklariin kontrolii

o Eksiklerin laboratuvar sorumlusuna bildirilmesi

e Teknik destegin zamaninda ve etkin sekilde sunulmast

6. Sekreter

Enstitii Sekreteri, Enstitii Miidiirii’niin yonlendirmesiyle idari siireglerde destek saglar. Gorev
kapsamu:

e Resmi yazigmalarin hazirlanmasi ve takibi

e Afis, duyuru ve bilgilendirme materyallerinin hazirlanmasi

o Egitim salonlar1 ve toplant1 alanlarinin organizasyonu

o Enstitii faaliyetlerinin idari koordinasyonuna katki sunulmasi



